
臺北市立大學107學年度 

學 生 填 報 EP 系 統 介 紹 

師資培育及職涯發展中心  
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簡單來說，就是「學生學習歷程」 

「E-Portfolio」（EP） 

 

什麼是EP系統 
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1. 彙整與條列個人學習歷程，清清楚
楚，一目了然 

 

2. 需要時可直接列印個人履歷，省卻
翻找歷程資料的時間 

何時需要？應徵工作、申請獎學金、參
加校內外各種比賽活動 

 

為什麼要填EP系統 
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3. 隨時隨地記錄與查閱個人學習歷程，
規劃與審視個人學習方向與成果 

 

4. 學生學習歷程資料蒐集研究與分析
（大數據），提供學校改進教學與校
務發展方向 

為什麼要填EP系統(續) 
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EP系統包含那些內容 
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要怎麼填報EP系統呢 

Let’s do it ! 
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事前準備：各項參與活動證明、通過證照、
獲獎獎狀正本之拍照或掃描圖片檔（建議為
PDF檔案） 

EP系統填報教學 
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學校首頁>點選「校務系統」 

 

1. 登入個人校務系統 
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登入「校務系統」（帳號為學號，密碼預設為身
分證後四碼，如已修改，以修改過密碼為準） 

 

1. 登入個人校務系統(續) 
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左側功能選單找到「學生學習歷程」 

 

2. 找到「學生學習歷程」 
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內含: 個人基本資料、學經歷、自傳、
活動紀錄、獲獎紀錄、證照紀錄、師
長推薦函、工作經歷等項目 

 

2. 找到「學生學習歷程」(續) 

12 



每次操作前，點選匯入以更新個人各
項基本資料 

 

3. 匯入「學生學習歷程資料」 
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1.查閱匯入後之個人基本資料是否正確，其他空白欄位可
自行填寫 

2.個人基本資料(反灰欄位)無法於此處修改，須本人至教
務處註冊組通知修改 

 

4. 查閱「個人基本資料」 
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 查閱匯入後之個人學經歷資料是否正確（在學期間擔任
班級幹部、課程或教學助理資料，係由學系導師自後台
匯入，在學初期尚無資料） 

 

5. 查閱「學經歷」 
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點選「自傳」項目>點選「新增」 

 

6. 填寫「自傳」 
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可先在其他WORD檔案繕打文字後再於此處複製
貼上 

 

6. 填寫「自傳」(續) 
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點選「活動紀錄」：內含服務學習、學術活動、課外
活動三項目，均可分別點選後新增資料 

 

7. 填寫「活動紀錄」 
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點選「服務學習」，再點選「新增資料」 

 

7. 填寫「服務學習」 
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1.類別可選擇志工、營隊或國際志工 

2.填寫各欄位資料後，如有佐證資料，須上傳 

 

 

7. 填寫「服務學習」(續1) 
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1.填寫完畢後，會出現在下方 

2.不同資料，須分次逐一新增 

 

7. 填寫「服務學習」(續2) 
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1.類別可選擇論文發表、期刊發表、國際會議、實習 

2.填寫各欄位資料後，如有佐證資料，須上傳 

8. 填寫「學術活動」 
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1.類別可選擇社團活動或其他 

2.填寫各欄位資料後，如有佐證資料，須上傳 

9. 填寫「課外活動」 
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10. 填寫「獲獎紀錄」 
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1.類別可選擇競賽、論文發表或國際會議 

2.凡「論文發表」者，除前述「學術活動」項目需填報外，
另需同步於此「獲獎紀錄」項目填報 

3.填寫各欄位資料後，如有佐證資料，須上傳 

10. 填寫「獲獎紀錄」(續) 
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11. 填寫「證照紀錄」 
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1.種類包含語言、公職、教練/裁判、教師與其他 

2.不同種類證照，各有不同欄位資訊待填 

11. 填寫「證照紀錄」(續1) 
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3.考取證照名稱：必填欄位，需填寫證照全名 

4.證照(認證)核發單位：必填欄位 

5.如有佐證資料(證照電子檔)，須上傳 

 

11. 填寫「證照紀錄」(續2) 
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6.填寫完畢後，各項證照紀錄臚列於下方 

 

11. 填寫「證照紀錄」(續3) 
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左列項目點選「師長推薦函」，再點選「新增資料」 

 

12. 填寫「師長推薦函」 
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左列項目點選「工作經歷」，再點選「新增資料」 

 

13. 填寫「工作經歷」 
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左列項目「修課歷程記錄」，可查閱修課紀錄與成績
（剛入學新生尚無成績，此為以在學舊生資料舉例） 

 

14. 查閱修課紀錄與成績 
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點選左列「履歷製作設定與列印」，可查閱個人履歷
內容，以及設定履歷顯示內容與更換背景 

 

15. 檢視與產出個人履歷 
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點選左列「履歷製作設定與列印」後，點選頁面最下
方「資料顯示設定」 

 

15. 調整個人履歷顯示項目 
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於此頁面可依個人需求，勾選或取消勾選以調整個人
履歷顯示項目 

 

15. 調整個人履歷顯示項目(續) 
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點選左列「履歷製作設定與列印」後，點選頁面最下
方「履歷背景設定」 

 

15. 設定個人履歷背景 
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可依個人需求，選擇個人履歷背景設計 

 

15. 設定個人履歷背景(續) 
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「履歷製作設定與列印」頁面最下方，點選「列印」，
即可列印個人履歷 

 

15. 列印個人履歷背景 
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1. 隨時隨地更新資料，完整掌握學
習歷程 

Ex. 參加活動完畢或獲得相關證照、
獎項，即隨時填報更新 

2. 如有證照、證明等佐證資料，請
務必拍照或掃描電子檔上傳 

填報EP系統的提醒 
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介紹完畢 
感謝您耐心聆聽! 
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